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공공기관 계약용 명칭 · AI 활용 문서 · 기록업무 표준화 컨설팅

AI 업무기록 표준화 패키지
사람마다 다르게 하던 문서업무를 누구나 이어받을 수 있게 정리합니다

주요 대상 — 소규모 공공기관 · 협회 · 복지기관 · 비영리단체 · 공공사업 수행조직 · 담당자 변경이 잦은 조직

담당자가 바뀔 때마다 자료를 다시 찾고, 같은 문서를 반복 작성하며, 업무가 특정 사람의 기억에 의존
하는 문제를 해결합니다. 대규모 정보시스템을 새로 개발하는 것이 아니라, 기관이 이미 쓰고 있는 문
서 · 공유폴더 · NAS · 상용 도구 위에 바로 사용할 수 있는 기준을 세우는 서비스입니다.

제 공  내 용

주 요  납 품 물

업무진단 보고서 표준 폴더 구조 문서 분류 · 파일명 규칙 문서 템플릿 5~10종

AI 업무 프롬프트 세트 운영 매뉴얼 · 교육자료 인수인계 문서

상 품  구 성  ·  가 격

구분 범위 기간 제안가

진단형 현재 업무 · 자료구조 진단, 개선안 제시 3~4주 350만원

구축형 폴더구조 · 템플릿 · 기준 · 운영매뉴얼 구축 6~8주 650만원

실행형 구축 · 담당자 교육 · 매뉴얼 · 1개월 운영점검 8주 + 1개월 990만원부터

부가가치세 별도 · 기본 수정 2회 포함 · NAS 등 장비비 별도 · 유료 AI 프로그램 이용료 별도 · 프로그램 · 서버 개발, 전산시스템 연동은 별도 과업

C O R E 담당자의 기억에 의존하던 업무를 누구나 이어받을 수 있는 기록과 운영체계로 전환합니다.

현재 문서 · 폴더 · 업무 흐름 진단

NAS · 공유폴더 구조 설계

문서 분류기준 · 파일명 · 버전관리 기준 수립

보고서 · 회의록 · 공문 템플릿 제작

반복업무와 AI 활용 가능 업무 구분

반복 문서 작성용 프롬프트 설계

개인정보 · 보안 사용기준 정리

담당자 운영교육

구축 후 운영 점검

비이앤랩(BE&LAB) · 대표 이근배 · 사업자등록번호 747-32-01638 · 충남 예산군 삽교읍 홍예로 485, 108동
1904호

장애인기업 · 창업기업 · 중소기업(소기업) 확
인
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